
 
 

 

Istanze di accesso agli atti ai sensi della Legge n. 241/1990 

Tariffario rimborso spese di riproduzione e per ricerca e visura 

Il soggetto interessato all’accesso può ottenere copia dei documenti per i quali è stata accolta la relativa 
richiesta, personalmente o tramite incaricato munito di specifica procura speciale con firma autenticata ai 
sensi dell’art. 63 DPR n. 600/73, previo: 

 
o rimborso dei costi di riproduzione:  

o in caso di documento analogico ovvero digitale in formato analogico: euro 0,10 a facciata formato 
UNI A4; euro 0,20 a facciata formato UNI A3;  

o in caso di documento analogico in formato digitale: euro 0,10 a facciata formato UNI A4; 0,20 a 
facciata formato UNI A3.  

 
o rimborso delle spese di ricerca e visura  

Per i documenti formati:  
o da oltre 1 anno e fino a 5 anni prima della richiesta: € 2,00;  
o da oltre 5 anni prima della richiesta: € 5,00  

 
o In caso di:  

o supporto per la riproduzione in formato elettronico dei documenti, se non fornito dal richiedente: il 
relativo costo andrà rimborsato in base ai relativi costi sostenuti dall’amministrazione.  

o spedizione a mezzo posta: va rimborsato il relativo costo, secondo le tariffe applicate dall’operatore 
affidatario del servizio. 

o richiesta cittadinanza italiana: (vedasi allegata Delibera di Giunta Comunale, n. 3 del 24.02.2025) 
o € 600,00 per la domanda di riconoscimento della cittadinanza italiana iure sanguinis; 
o € 300,00 per il rilascio di certificati o di estratti di stato civile relativi a persone diverse dal richiedente. 

 
CASI DI ESENZIONE  
 
È dovuto il solo rimborso dei costi di riproduzione in caso di:  
o recupero dei crediti professionali maturati in qualità di difensori d’ufficio (cfr. articolo 32 delle 

disposizioni attuative del codice di procedura penale);  
o controversie in materia di lavoro (cfr. articolo 10 della Legge 11 agosto 1973, n. 5330);  
o procedimenti relativi allo scioglimento o alla cessazione degli effetti civili del matrimonio e procedimenti 

esecutivi e cautelari diretti ad ottenere la corresponsione o la revisione degli assegni (cfr. Legge 6 marzo 
1987, n. 74)  

 
MODALITA’ DI PAGAMENTO  
Il versamento delle spese va effettuato sul conto di tesoreria dell’Ente, presso Poste Italiane, indicando il 
seguente codice IBAN “IT66L 07601 03200 001050036555” e come causale: “Somme riversate per accesso 
agli atti”.  
o Per il rilascio di una copia conforme all’originale è dovuto il pagamento dell'imposta di bollo di euro 

16,00 da corrispondere con contrassegno telematico.  
o Per la sola visione dei documenti amministrativi ai quali è stato autorizzato l'accesso non sono dovute 

spese di riproduzione.  


